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 当法人では、個人情報保護規程などを定め、個人情報の適切な取り扱いに努めております。

求人応募にあたり、以下の項目をご確認くださいますようお願いいたします。 

 

◇ 求人応募に関わる個人情報の種類 

 １）一般採用           ２）新卒採用 

  ① 履歴書            ① 履歴書 

  ② 職務経歴書          ② 卒業見込証明書 

  ③ 資格・免許証の写し      ③ 成績証明書（高卒者は調査書） 

                   ④ 資格取得見込証明書 

 

◇ 個人情報の利用目的 

 求人募集に関わり提出のあった個人情報は、採用選考および採否の連絡に利用いたします。

応募者が採用された場合は、採用後の人事資料として利用いたします。 

 

◇ 個人情報の取扱者 

 求人募集に関わり提出のあった個人情報は、面接担当者、採用担当者以外が取り扱うこと

はありません。応募者が採用された場合は、管理者および労務管理担当者以外が取り扱う

ことはありません。 

 

◇ 個人情報の第三者提供・委託 

 求人募集に関わる個人情報を応募者の同意なしで第三者に提供したり、委託することはあ

りません。 

 

◇ 個人情報提出の任意性 

 求人募集に関わる個人情報の範囲・内容などは応募者のご判断にお任せいたします。ただ

し、採用選考に必要な情報（氏名、住所、連絡先、学歴、職歴、保有資格など）を提供し

ていただかない場合は、採用選考において適切な判断ができないことや選考に応じること

ができないことがあります。 

 

◇ 個人情報の開示・訂正・削除について 

 応募者は、当法人に提供したご本人の個人情報の開示を求めることができます。また提供

した情報に誤りがあった場合は、訂正または削除を求めることができます。個人情報の開

示などは、下記「個人情報お問い合わせ窓口」までご連絡ください。 

 ただし、選考結果の理由等についてのお問い合わせにはお答えできません。 

 

◇ 個人情報の保管・管理 

 応募者が採用となった場合、履歴書などの個人情報は、当法人の規定により、保管・管理

および運用いたします。不採用となった場合、履歴書など個人情報の関係書類は速やかに

返却いたします。 

 

◇ 個人情報お問い合わせ窓口 

 社会福祉法人多摩大和園 法人事務局 ／ TEL：042-563-8181 


